
 

Profitez des alpes côté soleil ! 
 

Pour renforcer son équipe à l’office du tourisme des Mosses, l’Association Touristique Aigle-Leysin-Col des Mosses 
met au concours un poste de  

 
COLLABORATEUR(ICE) ACCUEIL-INFORMATION  

(H/F) 60% 
 

Entrée en fonction 1er octobre 2017 
 

Domaine d’activités 
 

 Collaborer au bon fonctionnement du secteur accueil et information de l’office du tourisme 
 Informer et accueillir les clients en français, anglais et allemand 
 Gestion des demandes d’information et d’hébergement 
 Collaborer à la rédaction et à la mise en place des documents liés à l’accueil 
 Collaborer à la gestion de l’agence postale 
 Participer à l’organisation des animations et manifestations 
 Elaborer et communiquer le programme d’animations et de manifestations 
 Assurer l’organisation, le bon déroulement et le suivi des animations et manifestation 
 Assurer la relation avec le Parc Naturel Régional et ses instances 
 Assurer le suivi administratif de différents dossiers en collaboration avec la responsable de bureau 
 Collaborer au secteur hébergement et à la gestion de la centrale de réservation 

 
Profil souhaité 
 
 Excellente maîtrise des outils informatiques 
 Intérêt pour le milieu touristique 
 Connaissance de la région 
 Expérience dans le domaine de l’accueil 
 Aptitude à travailler en équipe et à la communication 
 Aisance dans les contacts avec la clientèle 
 Flexibilité et autonomie (travail le week-end) 
 Connaissances linguistiques (anglais-allemand) 
 Lieu de travail principal : Les Mosses 
 Permis de conduire  

 
Vous correspondez au profil ? Alors n’attendez plus et envoyez nous votre dossier complet (lettre de motivation, 
curriculum vitae, certificats) par courriel jusqu’au 31 août 2017 à : 
 

A l’attention de Mme Jessica Nicolier, responsable bureau 
jessica@lesmosses.ch   

mailto:jessica@lesmosses.ch

